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MEMORANDUM
Date  :23 April 2020
To : Semua Pekerja Bukan Syif
C.c : Alex Gan
From :HR & Admin Department
Re : Waktu Berkerja Dan Rehat Pada Bulan Puasa — Pekerja Bukan Syif

Perkara di atas adalah dirujuk.

Sempena menyambut Bulan Ramadan, waktu berkerja dan rehat untuk kaum muslim akan berubah seperti
berikut:-

Kumpulan A (Isnin — Jumaat)

Waktu Berkerja Masa Kini : 8:00 am —6:00 pm
Waktu Berkerja Bulan Ramadan : 8:00 am —5:30 pm
Waktu Rehat : 30 Minit (1:00 pm —1:30 pm)

Kumpulan B (Isnin — Jumaat and Sabtu setengah hari bersilih ganti)

Waktu Berkerja Masa Kini : 8:00 am —5:30 pm (Monday to Friday)

Sabtu setengah hari bersilih ganti

Waktu Berkerja Bulan Ramadan : 8:00 am —5:00 pm
Waktu kerja Sabtu tidak berubah
Waktu Rehat : 30 Minit (1:00 pm —1:30 pm)

Bagi pekerja bukan muslim, tiada sebarang perubahan pada waktu kerja dan rehat anda.
Dalam tempoh perintah kawalan pergerakan, syarikat masih menggalakkan supaya pekerja meneruskan kerja

dari rumah (work from home), dan perubahan waktu bekerja . Sila rujuk pengumuman dari pihak pengurusan

dari masa ke semasa.
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Memo ini akan berkuatkuasa dan berakhir setelah pengumuman rasmi tentang permulaan bulan puasa dan

Hari Raya Aidilfitri dibuat oleh pihak berkuasa.

Sekian, terima kasih.

&I

Wong Wai Fun
HR and Admin Manager
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